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tos Control contable de egresos

imien

1. Proced

Procedimientos: Control contable de egresos

JEFES DEFARTAMENTALES / COORDINADURES DE
CARRERA /IEFES DAN /REPRESENTANTES HCU /ICR

PRESUPUESTO/ RECTORADO CANCILLERIA

&

1.Definir las directrices para la
preparacion del presupuesto.

@_Dmmm_u.m- la estructura presupuestaria
con cada una de las partidas
requeridas para el periodo.

o

L

O
4, recoger las expectativas sobre
ingresos que pudieran generarse por
nuevas carreras de grado

&

2. Entrega de la informacién
requerida de los ingresos

_‘

DPTO FINANCIERO

Y

& 5. Entrega de instrucciones y
directrices de presupuesto

—O

FIN
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1. Receptar la informacién remitida g 4 & 5. Elaborar la cédula 6. Considerar que el criterio que debe
4. Revisar con él rector (a) y canciller(a) 7 § 5 SR
por los responsables de cada drea ; o 7 pr de ingresos y primar en la distribucion del gasto es
la inclusion de los ingresos nuevos _ 5 _ — e prioeidad

gastos

PRESUPUESTO

FIN

=y

&

2. Verificar la veracidad y concordancia
de la informacién receptada

TARIO

PROCEDIMIENTO DE ELABORACION

PRESUPUESTO JCONSEJO DE REGENTES / CONSEJO
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o
“=13. Condiliar las actividades de los ejes
institucionales

PRESUPUESTO /PLANIFI
CACION

2. Procedimiento de elaboracion

B DEPARTAMENTO
a AUDITORIA

USGP
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o) 55.0torgar Is certificacion & iy
el anual donde consten los 7.Elaborar reportes de manera 9. Sub procesos ejecucion y
- ) = valores a la Direccitn control
n <] W ingresar el presupuesto aprobade . . 3.Coordinar con e departamento de Administrativa y Financiera

= d " 2.Enlazar las partidas presupuestarias a om—_
E | al sistema contable-finandiers de la Planificacionlos valores que forman
(o] Z |2 cada una de las cuentas contables.
m W institucion parte del nuevo presupues )
(@) > g 6. Dar a conocer mediante un
z documento que certifique los &
y 8 & e nm 8.Realizar la conciliacion entre la
s valores ejecutados 4
=5 EJECUCION Presupus y el estado
c o de resukadas integrales
~ n}
(®) o
T E
194 &
) £ o
v} g g
8 o o
() g Z 4, Los documentos que justifican los

" — e =z desembolsosse dardn a conocer en la

() o plataforma USGP
&
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DE GESTION
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5. Subproceso de desembolso en proyectos de Vinculacion

7.23.2SUBPROCESO DE DESEMBOLSO EN PROYECTOS DE VINCULACION

CoORD DE CARRER - CONSEIG UNIVERSITARIO 7 CONSEID DE
nd DPTO. PLANIFICACIGN 4

JEFES DEPARTAMENTALES REGENTES DPTOPRESUPUESTO

DPTE. VINCULACICN/ RECTORADC/ CANCILLERIA
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6. Subproceso de desembolso en proyectos de planes

www.bizagi.com

operativos

7.2.3.3SUBPROCESO DE DESEMBOLSO EN PROYECTOS DE PLANES

OPERATIVOS

DPTO. PLANIFICACION

RECTORADO/ CANCILLERIA
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DEPARTAMENTO
o AUDITORIA
DE GESTION

USGP

7. Reforma al presupuesto institucional
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REFORMA AL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL

DPTO. PRESUPUESTO

@

oysandnsaid jap soiseb
A sosaibui so| anb sadouo)’ |'F

dDSn e| 2p [euonsul

L
]

SO| 3p SELLIOjal se| JeulwiNaq iy

SOPE|NOLJEW SIURIPN]SI
3p csawnu (e opJande ap sosaibu

[
l

l
o)

uaiejuasaid
as anb soaanu sopafoid
50| eled sosindal JINpuUltg

NI

Flujo: Elaborado por Ing. Alex Indarte Farfdn 9



B DEPARTAMENTO
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8. Para el caso de los proyectos de investigacion
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DE GESTION
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9. Para el caso de los proyectos de vinculacion

PARA EL CASO DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION
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DEPARTAMENTO
o AUDITORIA
DE GESTION

USGP

10.Para el caso de los proyectos de carreras 'y
departamentos (poa)

PARA EL CASO DE LOS PROYECTOS DE CARRERAS Y
DEPARTAMENTOS (POA )

DPTO, FINANCIERO DPTO. PLANIFICACION
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3. Se realizara la liquidacion del
presupuesto y sera presentado al
Consejo de Regentes

1. Efectuar la medicion de los resultados —
obtenidos enel caso de los ingreses _

CONSFIO DE REGENTES |

DPTO. PRESUPUESTO/

PROCESO LIQUIDACION

iquidacion
ENTES DECONTRUL DELAS
IES

pagina web de la USGP a fin de dar

4. Esta liquidacion seré publicada en _m‘d
cumplimiento _

FIN
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DPTO.
CONTABILIDAD
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B DEPARTAMENTO
a AUDITORIA

DE GESTION

USGP

1. Control contable de egresos

Control contable de egresos

=
o
&
m & 4. Elabora el cheque y toma las _ ﬁm_ 5. Entregar el cheque al
- firmar respectivas de autorizacion \— proveedor
o
&
[=]
r
&
R 6. Archivar documentos de respaldo
m S con copia de cheque y comprobante
= : . d
M_ 1.Se reciben los documentos con sus L2, Envia los mayores de proveedores € egreso
z respectivas ordenes de compra para su en el orden que van ingresandose al
m revision y envio. sisterna
[v]
o
=
o
=]
FIN
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z & 3. seguimiento de las
M cuentas por pagar
M proveedores y planifica los
e desembolsos
o
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DEPARTAMENTO
o AUDITORIA
DE GESTION

USGP

2. Elaboracion de estados financieros

ELABORACION DE ESTADOS
FINANCIFROS
DPTO. CONTABILIDAD
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DEPARTAMENTO
o AUDITORIA
DE GESTION

USGP

3. Caja Chica

PROCEDIMIENTO CAJA CHICA

DPTO. CONTABILIDAD

@

=
o

LB
]
o
=
a
o

L
&)

sejuan
3p selou £ seinidey se| ewa1sis
|2 ua JensiBai e apadold 7

l

L
]

£I3IDUBLLY UQIDD2IP B] E EDIUNLUOD
3s 'seiniey se| sepesalbul zaa eun’'g

NId

www.bizagi.com Flujo: Elaborado por Ing. Alex Indarte Farfdn 17



DEPARTAMENTO
o AUDITORIA
DE GESTION

USGP

4. Anticipos de sueldo al personal docente y administrativo

- 1.5e recepta la solicitud de
anticipo de sueldo

DPTO. CONTABILIDAD

&

2. Autoridad competente, la ]
direccion financiera ordena el pago J

ANTICIPOS DE SUELDO AL PERSONAL DOCENTE Y
ADMINISTRATIVO

DPTO FINANCIERO

FIN

www.bizagi.com Flujo: Elaborado por Ing. Alex Indarte Farfan 18



DEPARTAMENTO
g AUDITORIA

DE GESTION

USGP

5. Convenios alianza o cooperacion adadémica

CONVENIOS DE ALIANZA © COOPERACION ACADEMICA

DPTO FINANCIERDPTQ. CONTABILIDAD

&.mm —mn:umm__.io:jmno:_m
factura enviado

&

3. Registra en el sistema contable.

&m.mm entregara trimestralmente un
informe donde se den a conocer los
ingresos y egresos

&, 2. Se procede a constatar que
exista toda la documentacion que
sustente él desembolso.

&

5.El pago se realiza en el transcurso de
48 horas laborables

FIN
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DEPARTAMENTO
o AUDITORIA
DE GESTION

USGP

DPTO. TESORERIA
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DEPARTAMENTO
g AUDITORIA

DE GESTION

USGP

1. Subproceso de ingresos

SUBPROCESO DE INGRESOS

DPTO. TESORERIA

nmw_._.mmﬂme;mm:_om o_m_u@m:om.
recibidos en recaudacién

&

3.Se depuran los depésitos del dia

hW.umm almacena la informacion en
el sistema financiero

mmu.mm cuadran los depositos recibidos
en recaudacion

©15e Contabilizan los restantes en
comprobantes de ingreso

FIN
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3. Subproceso de egresos

SUBPROCESOQ DE EGRESOS
DOCENTES fF EMPLEADDOS J
TRARAIADORES DPTO. TESORERIA
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